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Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG TINH NINH BINH

(Kém theo Quyét dinh so /Ob-UBND ngdy  /10/2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan |

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Tén quy trinh

LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO

Cép Gidy chitng nhan huan luyén ky thuat an toan tién chat thudc né thuc tham
quyén caa So Cong Thuong

Cép lai Gidy chung nhan huan luyén k¥ thuat an toan tién chat thudc nd thudc
tham quyén cua So Cong Thuong

LINH VUC PIEN

Cép Gidy chang nhan dang ky phat trién ngudn dién mat troi mai nha tu san xuat,
tu tiéu thu c6 dau ndi véi hé théng dién quéc gia.

Diéu chinh, b sung Giay ching nhan dang ky phat trién ngudn dién mat troi mai
nha tu san xuat, tyu tiéu thu c6 dau ndi véi hé théng dién qudc gia.

Thong bao phat trién ngudn dién mit troi mai nha tu san xuat, ty tiéu thy c6 dau
ndi v6i hé thong dién qudc gia.

LINH VUC QUAN LY BAN HANG PA CAP

Ping ky hoat dong ban hang da cip tai dia phuong

Ping ky stra d6i, bo sung ndi dung hoat dong ban hang da cip tai dia phuong

Thong bao chim dit hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

Thong bao t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cép
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Phan II |
NQI DUNG CU THE

I. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO
1. Cap Giay chirng nhan huan luyén ky thuét an toan tién chat thuoc noé thugc tham quyén cia S& Cong Thuwong

- M4 s6 TTHC: 2.000221.000.00.00.H42

- Thoi gian giai quyét: 18 ngay x 8 giv = 144 gio.
- Dich vu cong truc tuyen: Mot phan

So d6 quy trinh
Buwéc > R Theot gian
A So d6 quy trinh .
thuc hién quy thuc hién
Buéc 1 4 gio
~ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién (" Lanh dzo phong Cong nghigp )_ ( . GidmddcSe o YanthuSe
Xit 1 hd so; du thao 1. Phan chuyén vién xir Iy h so; - Phén xir Iy ho so' cho phong vao so, dong dau, phat
Budc 2 van ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Congnghiép hanh van ban; chuyén ket 140 gio
phong phé duyét > CVxuly - Ky duyét chuyén VT phét qua cho TTPVHCC tinh.
) y Y ) "| hanh van ban.
!
Budc 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh: Théng béo, tra két qua cho to chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

. . " Thai gian
Budc thyc | - Don vithyc | Ngudi thyc N@i dung thue hién thuc hién | Két qua thue hign
hién hién hién 7
j * * q 144 gio
- Trung tam Phuyc vu héph chinh cong tinh kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dir}h, can bg, cong chuc, vién ch}'rc, nhan vién tiép , ’
Trung tdm Phuc Can b mat nhén ho so phai hudng dan dai dién to chirc, c4 nhan bo - Phiéu tiép nhan Vé
Buéc 1 vu hanh chinh cha | Sung hoan thién ho so theo quy dinh. 4 gio hen tra ket qua cho to
cong tinh + Truong hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, chirc c& nhan;
can bg, cong chure, vién chure, nhan vién tiép nhan ho so
va lap giay tiép nhén va hen tra ket’ qua cho t6 chure, ca
nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so
dén S¢ Cong thuong
S¢ Cong Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Cong nghiép 4 gio
Thuong i
Lanh dao A A . o 1 e A ‘s
ohong Phan chuyén vién xt ly ho so 4 gio
o Xir Iy hd so; du thao Gidy chiing nhan hun luyén k§ Du thio Giay ching
Phong Cong A in . NS z Loox o s A A . nhan huan luyén k¥
, - Chuyén vién | thuat an toan tién chat thuoc no gui lanh dao phong phé | 122 gio . NARIE
Budc 2 nghiép n thuat an toan tién
duyét £ LR
chat thuoc n6
Lgﬁgfgo Phé duyét vin ban trinh Giam déc So ky duyét 4 gio
"~ Giam doc S | - Ky duyét chuyén VT phat hanh vian ban. 4 gio
So Cong < X ax Z N ST z - , A
Thuong Vin thu + Vén thu: vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyen 2 gio Giay chang nhén
ket qua cho TTPVHCC tinh. huan luyén ky thuat
Trung tdm Phuc A b L he s . an toan tién chat
Busce 3 vu hanh chinh Céan bo mot | Thong bao, ket thuc quy trinh. thude né

cong tinh

cua

tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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2. Cap lai Gidy chirng nhin huin luyén ky thuit an toan tién chit thudc nd thudc thim quyén ciia S& Cong thwong
- Ma s TTHC: 2.000172.000.00.00.H42

- Thoi gian giai quyét: 3 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu ¢ong truc tuyén: mot phan

So @6 quy trinh

Buoéc
thwc hién

So dd quy trinh

Thot gian
thwc hién

Budc 1 02 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A 4
Chuy#n vién (" Lanh dgo phong Cong ”ghiép\A ( _ Gidm déc S¢ . Van thuSo ,\
Xt 1§ hd so; du thao van [€ | 1. Phan chuyén vién xir Iy hd so; [ | - Phan xu 1y 6 so cho phong vao so, dong dau, phat
Buéc 2 ban chuyén truong 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Cong nghiép i hanh van ban; chuyén ket 22 gio
phong phé duyat » CVxuly. - Ky duyét chuyén VT phét qua cho TTPVHCC tinh.
hanh van ban.
NG J I J
v N\
Busc 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

. . " Thai gian
Bu’“ithu’c bon ! thy Ngu’qlA Noi dung thwc hién thuc hién | Két qua thuc hién
hién hién thuc hién o
¢ ¢ . ¢ 24 gIO’
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cén bg, cong chirc, Viéq chirc, nhan vién :[iép nhan ho , ’
Trung tdm Phuc canbs | 5© phai hudéng dan dai dién to chire, ca nhén bo sung, hoan - Phieu tiep nhan va
Buéc 1 vu hanh chinh mat cia thién ho so theo quy dinh. 2 gio hen tra ket qua cho to
cong tinh : + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can chirc c& nhan;
b(f)’, c()n,g chtre, vién chuec, nhe}n vién tiép Qhén ho so va lap
gidy ti€p nhén va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
phan loai, s6 hoa, thu phi (néu c6), chuyén hd so dén S¢&
Cong thuong
S¢ Cong Giam doc At L ‘ R - "
Thuong S§ Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghiép 1 gio
Lanh dao A A . s 1 e A .y
ohong Phan chuyén vién xt ly ho so 1 gio
Du thao Giay chung
Phong Cong Chuyén | Xt ly ho so; du thao Giay chitng nhan huan luyén ky thuat - nhan huan luyén kg
. n i \ Y z e [ N ~ ~ 17 gio n \ Y
, nghiép vién an toan tién chat thuoc no gui 1anh dao phong phé duyét thuat an toan tién
Budc 2 X A R
chat thuoc n6
Lgﬁgfgo Phé duyét van ban trinh Giam déc S& ky duyét 1 gio
. ~A Gigm doc | _ Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 1 gio
>0 Cong S0 Gidy chang nhan
Thuong Vin thu + Van thu: vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén 1 s hué%/ luven ?(N thuat
két qua cho TTPVHCC tinh. g Jyen Ky g
Truna m Phuc an toan tien chat
, 91am FOUC | canbo | Thong béo, két thic quy trinh, thudc né
Budc 3 vu hanh chinh e 2 LA \ 2 s A
mot cra | tra ket qua cho to chtrc, ca nhan.

cong tinh




II. LINH VUC PIEN

1. Céap Giay chitng nhan ding ky phat trién nguon dién mat trod mai nha tw san xut, tw tiéu thu cé diu ndi véi hé théng dién quéc gia.
- Mi s6 TTHC: 1.013004.H42

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

So d6 quy trinh
Buwéc > X Thot gian
< n So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\4
Chuyén vién N ( vLann dao phong Ning 1“’9’”9‘\ 4 Giam déc S¢ _ VanthuS¢
Xir 1y hé so; du thao 1. Phan chuyén vién xu ly ho P - Phan xt Iy hd so cho phong Vin 80, d(?ng dau,; ph:ilt
Budc 2 5n ba vé | so; Nine luon hanh vin ban; chuyén két .
véan ban chuyén ) A . . g luong . ; . 76 gio
truong phong phé 2. Phé d9y¢t chuyén LD sau khi »| - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh.
duyat CVxuly hanh vin ban.
NS NG
Buéc 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chiic, c& nhan. 1




Dién giai quy trinh

. . " Thai gian
Budc thyc | Pom vithyc | Ngudi thyc N@i dung thue hién thuc hién | Két qua thue hign
hién hién hién y
* * * 80 gior
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dir}h, can bg, cong c}u’rc, vién ch}'rc, nhan vién tiép , ’
Trung tdm Phuc Can b mat nhan ho so phai hu‘:é’ng dan dai dién t0 churc, ca nhan bo - Phieu t’iép nhan V?fl
Budc 1 vu hanh chinh cha | Sung hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio hen tra ket qua cho to
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, chtrc c& nhan;
can bo, cc}ng (;hl’IC, vién chuec, nhﬁr} vién tiép qhein ho so
va lap giay ti€p nhan va hen tra ket qua cho t6 chue, ca
nhén; phan loai, so hoa, thu phi (n€u c0), chuyén ho so
dén S¢ Cong thuong
Giam doc S | Chuyén ho so cho phong Nang lugng xur ly 03 gio
Lanh dao 2 A A e A .
ohong Chuyén chuyén vién xu ly ho so 04 gio
Du thao Giay ching
X 1y hd so; Dy thao t& trinh, Vin ban Gidy ching nhan dang ky phit
A ax DY R CN trien nguon di¢én mat
~ .~ | Nhan dang ky phat trien nguon dién mat tro1 mai nha ty . NP ,
Chuyén vién | z A Y A PN A X 60 gio | troi mai nha tu san
san xuat, tu tiéu thu c6 dau noi vai hé thong dién quoc £ . ,
So Cong gia guri 1anh dao phong phé duyét xuat, tu tieu thu. co
Budc 2 : : dau noi véi hé thong
Thuong A L
dién quoc gia
Xem x¢ét, trinh lanh dao S¢ ky du thao Gidy chung
Lanh dao nhan dang ky phat trién nguon di¢n mat troi mai nha ty 04 gis
phong san xuat, tu ti€u thu c6 dau noi voi hé thong dién quoc g
gia
- Xem xét va ky duyét Giay chiing nhan dang ky phat
Giam doc So | trien nguon dién mat troi mai nha tu san xuat, tu tiéu 03 gio

thu c6 dau ndi vai hé théng dién quédc gia




Van thu So

- Déng dau phat hanh Giay chiing nhan dang ky phat
trién ngUOn dlen mat troi mai nha tyr san xuét, tu tiéu
thu c6 dau ndi voi hé thong dién qudc gia. Gui két qua
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

02 gio

Giay chang nhan
ding ky phat trién
nguon dién mat troi
mai nha tu san xuit,
ty tieu thu c6 dau ndi
v6i hé thong dién
qudc gia

Budc 3

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Can bo mot
cua

Thong bao, két thiic quy trinh.
tra két qua cho to chic, ca nhan.

Giay chiing nhan
ding ky phat trién
nguon dién mat troi
mai nha tu san Xxuat,
tw tiéu thu c6 dau néi
v6i hé théng dién
quéc gia
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2. Piéu chinh, b6 sung Giiy chirng nhin ding ky phat trién ngudn dién mit troi mai nha tw san xuit, tu tiéu thu c6 diu ndi véi hé
thong dién qudc gia.

- Ma s TTHC: 1.013005.H42

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

So d6 quy trinh

Bwoc

Thot gian
thuc hién

So do quy trinh thuc hign

Buéc 1 . 04 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé S& Cong Thuong
Chuyén vién N ( Lanh dao phong Néng ltrg.rng\ 4 Gidm déc S¢ N _ VinthuSo
X ly hd so; duthao | 1. Phan chuyén Viévn X ly ho so; | - Phan xir ly ho so cho phong Vao so6, dong dau, phat
BlIé'C 2 vin ban ChU. én 2. Phé duyét chuyén LD sau khi | Nang lugng hé}nh van ban; chuyén .\
e CV xir Iy - Ky duyé & 4 két qua cho TTPVHCC 76 gio
truong phong phé u ly »| - Ky duyét chuyén VT phat &t qua cho
duvét hanh van ban. tinh.
PN VAN )

Buéce 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh

10

. . " Thai gian
Bu’“ithl-m bon vt thyc Ng“’(ﬂ thyc Noi dung thwc hién thuc hién | Két qua thuc hién
hién hién hién o
j * * 80 gior
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dir}h, can bg, cong chuc, vién ch}'rc, nhan vién tiép , ’
Trung tdm Phuc Can b mat nhén ho so phai huéng dan dai dién to chire, ca nhén bo - Phiéu tiép nhan Vé
Buéc 1 vu hanh chinh cha | Sung hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio hen tra ket qua cho to
cong tinh + Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, chirc c& nhan;
can bg, cong chure, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so
va lap giay tiép nhén va hen tra ke‘g qua cho t6 chue, ca
nhén; phan loai, so hoa, thu phi (n€u co), chuyén ho so
dén S¢ Cong thuong
Giam doc S | Chuyén ho so cho phong Nang lugng xtr ly 03 gio
Lanh dao 2 N .
ohong Chuyén chuyén vién xir ly ho so 04 gio
Du thao Giay chung
Xt 1y hd so; Dy thao to trinh, Vin ban Gidy ching nhan dang ky phat
A e y o 1re s R A A st e trién nguon dién mat
A in nhan dang ky phat trien nguon dién mat tro1 mai nha ty .
Chuyén vién | x A Y A P A n X 60 gio | troi mai nha tu san
san xuat, tu tiéu thu co dau noi véi hé thong dién quoc X . .
S Cong gia guri 1anh dao phong phé duyét Xuat, ty tieu thu co
Budc 2 : i dau noi voi hé thong
Thuong A FON
dién quoc gia
Xem x¢t, trinh lanh dao S¢ ky du thao Gidy ching
Lanh dao nhén dang ky phat trién nguon dién mat tro1 mai nha tyu 04 gis
phong san xuat, tu tiéu thu c6 ddu ndi véi hé théng dién qudc g
gia
- Xem xét va ky duyét Giay chung nhan dang ky phat
Giam doc So | trien nguon dién mat troi mai nha tu san xuat, tu tiéu 03 gio

thu c6 dau ndi vai hé thong dién qudc gia
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Van thu So

- Déng dau phat hanh Giay chiing nhan dang ky phat
trién ngUOn dlen mat troi mai nha tyr san xuét, tu tiéu
thu c6 dau ndi voi hé thong dién qudc gia. Gui két qua
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

02 gio

Giay chang nhan
ding ky phat trién
nguon dién mat troi
mai nha tu san xuit,
ty tieu thu c6 dau ndi
v6i hé thong dién
qudc gia

Budc 3

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Can bo mot
cua

Thong bao, két thiic quy trinh.
tra két qua cho to chic, ca nhan.

Giay chiing nhan
ding ky phat trién
nguon dién mat troi
mai nha tu san Xxuat,
tw tiéu thu c6 dau néi
v6i hé théng dién
quéc gia
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3. Thong bso phat trién ngudn dién mit troi mai nha tw san xuét, tw tiéu thu c6 diu ndi véi hé thong dién qudc gia.
- M s6 TTHC: 2.002676.H42

- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc A N Thai gian
thue hign Sodo quy trinh thue hign
. Khéng qu
Budc 1 P dir?hq ’
~ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh ’
Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
-
\ 4
( huyén vién phong Ning lwong
) Chuyeén vién phong Nang lue! Khénad au
Budc 2 - Kiém tra xur ly ho so, tong hop theo ddi bao céo trudng phong dir?hq y
- :
Buéc 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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tthr::rﬁ?én anhxiférfhuc Nglﬁ%;huc Noi dung thuc hién :[thl.l(?: E:ZQ Két qua thuc hign
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh kiém tra tinh
chinh xac, diy du cta ho so.
+ Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh xéc theo quy
dinh, can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan
Trung tdm Phuc « 1~ ~ | ho so phai huéng din dai dién t6 chuc, ca nhan bd sung, . - Phiéu tiép nhan va
. . . Can bo mot a1 A : Khong L 1A \ 2
Buoc 1 vu hanh chinh ot hoan thi¢n ho so theo quy dinh. dinh hen tra két qua cho to
cong tinh v + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can quy dl chuc ca nhan;
b, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va 1ap
gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan;
phan loai, s6 hoa, thu phi (néu c6), chuyén hd so dén So
Cong thuong
, S¢ Cong Chuyén vien |\ iém tra xi Iy hd so, tdng hop theo ddi bao cao trudng Khong
Bude 2 Thuon phong Nang | dinh
g luong phong. quy di
Trung tam PhUC | - 0 s ot Théng bao, két thic quy trinh
Buoc 3 vu hanh chinh T ’ \

cong tinh

cua

tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan.




ITI. LINH VUC QUAN LY BAN HANG PA CAP
1. Pang ky hoat dong ban hang da cip tai dia phwong
- Mi s6 TTHC: 2.000309.000.00.00.H42

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gid = 80 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

14

So d6 quy trinh
Buéc > R Thoi gian
. So do quy trinh o
thwc hién quy thwc hién
Buéc 1 8 gio
7 Trung tam Phuc va hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién é LD phong TM N Giam déc Sé N Vin thr S¢
Xt 1 hé so; du thao < 1. Phan chuyén vién xu ly ho so; [ - Phéan xu Iy ho so cho phong [€ vao so, dong dau, phat
Budc 2 van ban Chuy’én.tru’(’mg 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai i hanh van ban; chuyén 72 gIO’
A A A p CVxuly - Ky duyét chuyén VT phét két qua cho TTPVHCC
phong phé duyét \ A ;
hanh van ban tinh.
o\ J J
v
Busc 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh: Thong béo, tra két qua cho té chic, ca nhan. J




Dién giai quy trinh
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. . L Thai gian
B“"r’]’?}h‘-"c Donvithyc | Ngudi thyc Ni dung thuc hign thuc hign | Két qua thuc hign
ién hién hién Cy
j * * 80 gior
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra
tinh chinh xac, day du cta hd so.
+ Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac
theo quy dinh, can by, cong chiic, vién chirc, nhan
Trung tam Phuc o Vié’n tiép nhAén hf) SO phéi‘hu:él_lig d?l{l dai dién to - Phiéu i ép nhan va
. \ . Can bo mot | chure, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy . . 1A , 2
Budc 1 vu hAanh chinh ot dinh 8 gio hen tra, ketAqua cho to
cong tinh + Truong hop hd so diy du, chinh xic theo quy chirc ca nhan
dinh, can bd, cong churc, vién churc, nhan vién tiép
nhan ho so va 1ap gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu
¢6), chuyén ho so dén S Cong thuong
Giam doc S¢ | Phan xtr Iy ho so cho phong Thuong mai 4 gio
Tﬁ)arl’lhg";ga | Phan chuyen vien xir Iy hé so 4 gio
~ .| Xt ly ho so; soan thao dy thao Xac nhan ding ky Du thao Xa&c nhan
Chuyén vién . AR Lo x < , A
S& Cong phong Thuong h?at d()n_g ban hang da cap te,u\d;a phuong t‘hE(‘) Malj 52 gic da}ng ‘ky hoat . d()ng
Buéc 2 Thuong Mai so0 08 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so ban hang da cap tai
i 40/2018/ND-CP. dia phuong
LD phong TM | Phé duyét van ban trinh Lanh dao So ky duyét 4 gio
Giam doc S¢ | Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 4 gid
Xac nhan ding ky
Van thu Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két 4 qis hoat dong ban hang da
qua cho TTPVHCC tinh. g chp tai dia phuong
Budc 3 T\;ﬁ?}%ﬁmgzﬁc Canbo mot | Thong bao, két thic quy trinh; tra két qua cho to

cong tinh

cua

chttc, ca nhan.
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2. Pang ky sira ddi, bo sung ndi dung hoat déng ban hang da cap tai dia phuwong
- Ma s6 TTHC: 2.000631.000.00.00.H42
- Tong thoi gian giai quyéet: 07 ngay x 8 gio = 56 gio

- Dich vu ¢6ng truc tuyén: toan trinh

So @6 quy trinh

Buwéc So do quy trinh Thoi gian
thwc hién thwc hién

Buéc 1 8 gio

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién N ( LD phong TM \ ~ 4 Giam déc Sé N Vin thr S&
Xt 1y hé so; du thao  [¢ 1. Phan chuyén vién xti ly ho [¢ - Phan xit Iy ho so cho phong [¢ vao so, dong dau, phat
o b c’huyén so: Thuong mai 7 hanh vén ban; chuyén két 8 gic
Budoc trwong phong phe ~ [—>| 2- Phé duyét chuyén LD sau khi - Ky duyét chuyén VT phat | | quacho TTPVHCC tinh. 48 gio
duyét CV xu ly hanh van ban "
‘ \_ ) DZ2ERNG
Busc 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh: Thong béo, tra két qua cho té chic, ca nhan. J




Dién giai quy trinh
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. . " Thai gian
Buéc thyc | Don vithyc | Ngudi thyc Ni dung thuc hign thuc hién | Két qua thue hién
hién hién hién Cy
* * * 56 gio
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Kiém tra
tinh chinh x4c, day du cia hd so.
+ Trudong hop hd so chwa day du, chua chinh Xéc
theo quy dinh, can b, cong churc, vién chirc, nhan
Trung tam Phuc | o o | vién tiép nhan ho so phai huéng dn dai dién to chic, - Phiéu tiép nhan va
Buéc 1 vu hanh chinh cia ca nhén bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 8 gio hen tra két qua cho to
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, chtrc c& nhan;
can bg, cong chure, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho
so Va lap gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu co),
chuyén ho so d¢én S Cong thuong
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai 4 gio
Tlqur)oliqzorr;%i Phan chuyén vién xu ly hd so 4 gio
~ .| Xt Iy ho so; soan thao du thao Xac nhan dang ky stra D}I tha,o X ac ;_nharg
Chuyén vién | " x. 7 : N o 1 S dang ky stra doi, bo
A doi, bo sung noi dung hoat dong ban hang da cap tal . a
phong ) x X . . \ 28 gio sung noi dung hoat
S& Cong Thuong mai dia phu’0‘r.1g .theo !\Aau so 10 tai Phu luc ban hanh kem dong ban hang da cAp
. theo Nghi dinh so 40/2018/ND-CP. S
Budc 2 Thuong tai dia phuong
LDﬁ&Ong Phé duyét van bén trinh Lanh dao S6 ky duyét 4 i
Giam doc So | Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 4 gio
Xac nhan dang ky stra
Vinthe | Va0 s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua 4 gio dbi, bd sung ndi dung
cho TTPVHCC tinh. hoat dong ban hang da
cap tai dia phuong
Budc 3 TJST}%;?}%E?}EC Can bo mot | Théng bao, két thic quy trinh; tra két qua cho to

cong tinh

cua

chuc, ca nhan.
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3. Thong bao cham dirt hoat ddng ban hang da cap tai dia phwong

3.1. Théng bao chim dit hoat déng ban hang da cap tai dia phwong (Trwong hep doanh nghiép tw nguyén chdm dit hogr déng ban
hang da cap tai dia phwong)

- M3 s6 TTHC: 2.000619.000.00.00.H42

- Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gio = 80 gio;

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buéc > R Thoi gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
Buédc 1 8 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén ho so vé So Cong Thuong
v
Chuyeén vién 4 LD phong TM N ) 4 Giam fI(A')C Sé A 4 Van thw Sﬁ’
Xit Iy hé so: du thio 1. Phan chuyén viévn X ly ho so; | - Phan xu |_y ho so cho phong [€ vao so, dong dau, phat
Buoc 2 an ban chuvén trus 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai 7 hanh van ban; chuyen két 72 Qioy
Y hong phé duyet || CVxirly - Ky duyét chuyén VT phat | | ouicho TTPVHCC tinh 9
’ “| hanh van ban ”
NG N\l RN l
Buéc 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho té chiic, c& nhan. }
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. . " Thai gian
B“ﬁithu’c bon ! thy Ng“’(ﬂ thyc Noi dung thuc hién thwc hién Két qua thyc hién
ién hién hién o
* * * 80 gior
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra
tinh chinh x4c, day du cua hd so.
+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéc
theo quy dinh, can bg, cong chuc, vién chic, nhan
Trung tam Phyc | .\ o | vién tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chrc, - Phiéu tiép nhan va
Buéc 1 vu hanh chinh cia ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 8 gio hen tra két qua cho
cbng tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, to churc ca nhan.
can bg, cong chuc, vién chuc, nhan vién tiép nhan ho
so va lap gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, c4 nhan; phan loai, sé hoa, thu phi (néu co),
chuyén hd so dén S¢ Cong thuong
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai 4 gio
Tigaizogi | Phan chuyen vien xir I hb so 4 gio
Dy thdo Xac _nhén
| Kiém tra tinh ddy du, hop 1 cua h so, soan thao du tiep nhan o so
Chuyén vién e f Ak A A . . . thong bao cham dut
; thao van ban Xac nhan tiép nhan ho so thong bao 52 gio N e
phong TM chim dit hoat done ban hine da Ab tai dia ph hoat dong ban hang
Sé Cong am dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong da cip tai dia
Buaoc 2 Thuong phuong
LB_IP&Ong Phé duyét van ban trinh Lanh dao S¢ ky duyét 4 gio
Giam doc S¢ | Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 4 gio
Xac nhan tiép nhan
Vin thy | VA0 s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua . Eﬁ % mscamﬂf;ﬁ dgﬁ;
cho TTPVHCC tinh. 4 gio T

ban hang da cép tai
dia phuong
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Trung tam Phuc
Budc 3 vu hanh chinh
cong tinh

Can bo mot | Thong béo, két thac quy trinh; tra két qua cho to
ctra chuc, ca nhan.

3.2. Thong bao chim dit hoat déng ban hang da cAp tai dia phwong (Truwong hep doanh nghiép chdm dit hoat déng bin hang da cap
do xac nhdn ding ky hoat dgng ban hang da cap tai dia phwong bj thu hoi)

- M s6 TTHC: 2.000619.000.00.00.H42

- Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gio = 80 gid

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buéc > s Thot gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
Buoc 1 8 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so vé S& Céng Thuong
\4
Chuyén vién N LD phong TM ) ) 4 Giam déc Sé N Viin thur S¢
Xir Iy hd so; du thao 1. Phan chuyeén vién xir Iy ho so; [ - Phan xir Iy ho so cho phong [< vao so, dong dau, phat
Buéc 2 van ban chuyén 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai ) hanh van ban; chuyén 72 gid
truéng phong phé » CVxirly - Ky duyét chuyén VT phat | ket qua cho TTPVHCC
duyat "| hanh van ban “| tinh
' RN o\ / I
4
Buse 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh: Théng béo, tra két qua cho to chuc, ca nhan. ]
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. . " Thai gian
Budc thyc | - Don vithyc | Ngudi thyc N@i dung thue hién thuc hién | Két qua thue hign
hién hién hién o
j * * q 80 gior
- Trung tam ‘Phuc vu héph chinh cong tinh ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dir}h, can bg, cong chuc, vién ch}'rc, nhan vién tiép , ’
Trung tdm Phuc Can b mat nhén ho so phai hudng dan dai dién to chirc, c4 nhan bo - Phiéu tiép nhan Vé
Buéc 1 vu hanh chinh cha | Sung hoan thién ho so theo quy dinh. 8 gio hen tra ket qua cho to
cong tinh + Truong hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, chtrc c& nhan.
can bg, cong chure, vién chure, nhan vién tiép nhan ho so
va lap giay tiép nhén va hen tra ket’ qua cho to chure, ca
nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so
dén S¢ Cong thuong
Giam doc S¢ | Phan xir ly ho so cho phong Thuong mai 4 gio
LD phong A A A rs LA .
Thuong mai Phan chuyén vién xt ly ho so 4 gio
~ .. | Kiém tra tinh day du, hop ¢ cia ho so, soan thao dy Du thao Xac nhan
Chuyén vién VR " A pr A A A A . A P -4 A n A A
; thao van ban X&c nhan tiép nhan ho so thong bao cham 52 gio | tiep nhan ho so thong
phong TM . A o 1a Lo . z ,
S& Cong dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong ngo (]:Jhan’}ll‘ du’[d hOAat
. 5 i ) ong ban hang da ca
Buoc 2 Thuong EPPRORE | pig duyet van ban trinh Lanh dao S ky duyst 4900 |t da phuons
Giam doc So | Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 4 gio
Xéac nhan tiép nhan
_ V4o sb, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua N6 so thong bo
Van thu , .\ cham dut hoat dong
cho TTPVHCC tinh. 4 gio s TR
ban hang da cap tal
dia phuong
Trung tdm Phuc A A n LA sy NP SR 2
Busc 3 vu hanh chinh Céan bo mot | Thdng bao, ket thic quy trinh; tra ket qua cho to chac,

cong tinh

cua

ca nhan.
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4. Thong bio t6 chirc hoi nghi, hdi thio, dao tao vé ban hang da cap
- M4 s6 TTHC: 2.000609.000.00.00.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio.

- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc > R Thoi gian
. So do quy trinh A
thwc hién quy thwc hién
Buéc 1 N - — 8 gio
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Kiém tra, tiep nhan ho so, chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuven vié 4 LD phong TM N Giam déc Sé N Vin thuw S¢
_Lhuyenvien 1. Phan chuyén vién xi ly hd [© 1. Phén xir Iy ho so cho phong [¢ vao sb, dong déu, phat
Xt ly ho so; du thao ; 2
Budc 2 v ,y qso,h v S0, Thuong mai . hanh vén ban; chuyen 48 gi S
van ban chuyén 2. Phé duyét chuyén LD sau khi 2. Duygt, Xac nhan ho so ™ ket qua cho TTPVHCC
truéng phong phé > i tinh.
duyét CVxirly \_
' NG o J
Budc 3 [Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chiic, ca nhan. }




Dién giai quy trinh

23

. . " Thai gian
Budc thyc | DPon vithyc | Ngudi thyc Ni dung thuc hign thuc hién | Két qua thue hién
hién hién hién Ly
* * * 56 gio
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh kiém tra
tinh chinh x4c, day du ciia hd so.
+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép
Trung tam Phuc | o < | nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan - Phiéu tiép nhan va
Buéc 1 vu hanh chinh cia bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 8 gio hen tra két qua cho to
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, chuc c& nhan.
can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd
so va lap gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu co6),
chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam déc S¢ | Phan xir 1y hd so cho phong Thuong mai 4 gio
Tlili);lg);gai Phan chuyén vién xu ly hd so 4 gioy
S Cong Chhu\yén _;_/Ii\(;eln Kriém tra tinhldz‘?lyhcﬁlo,I hop 1¢ cia hd so, trinh Lanh dao 28 gio
Buée 2 Thuong phong phong xem xét, phé duyét
LD_IPI?/IOHg Phé duyét trinh Lanh dao S xem xeét, phé duyét 4 gio
Gidm déc Sg | X4 nhan lai két qua tham dinh ho so ctia phong TM, 4 gio
chuyén ho so cho Van thu
Vanthe | Chuyén hd so cho TTPVHCC tinh. 4 gio
Trung tam Phuc Can b mat ) , q Doanh nghi¢p duoc
Budc 3 vu hanh chinh "7 | Két thuc quy trinh, tra két qua cho t6 chuec, ca nhan. phép to chac hoi nghi,

cong tinh

cua

hoi thao, dao tao
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